g CRONOGRAMA BIMESTRAL

Docente a cargo:

OBJETIVOS Objetivos: Reconocer e uso de herramientas ofiméticas en €
desarrollo de documentos digital es aplicando las normas APA y en €l
andlisis de datos estadisticos en Excel.

Cognitivo: Analiza diferentes datos estadisticos a partir de hojas de
Indicadores de Logro calculo desarrollando sus habilidades matematicas e informéticas.

Procedimental: Desarrolla cada una de las actividades relacionadas
con las diferentes plataformas como Excel, Word intermedio
aplicando las normas Apa séptima edicion, referencias bibliogréficas
paralaelaboracion de un documento digital.

Actitudinal: Demostrar interés por |as actividades propuestas en clase
y presentar tareasy trabajos con calidad.

Informatica:
Ofimética
e Word intermedio: Creacion de tablas de
contenido, encabezado, pie de pégina y
revisiones.
Referencias bibliograficas en documentos digitales
haciendo uso de normas APA.

PROCESO Y ACTIVIDADES

ETAPA FECHAS ACTIVIDADES PROCESO DE
(Semanas) EVALUACION

(Relacionar si se revisara en
trabajo en clase 60%,
trabajo para casa 20% o
proceso de evaluacién 20%)

Presentacidn de cronograma @ Trabajo en clase con un

(Tema, actividades del primer @ 60% conocimientos

ANTICIPACION. Semana 1 periodo) previos a los temas que
(Cronograma) se van a trabajar,

Conocimientos previos de las | habilidades y destrezas

temdticas en los procesos del

INICIO: desarrollo de las

Semana 2 actividades tanto en

(Procesos forma  fisica como

tecnol 6gicos

Proceso académico bimestral.
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CONSTRUCCION
CONOCIMIENTO.

CRONOGRAMA BIMESTRAL

DEL Fases Presentacion Explicacion inicial
(Identificacion  sobre los Procesos tecnol 6gicos
del  problema, vy susfases, ejemplos.
blsqueda  de pESARROLLO:

informacion, Explicacion brevemente de
idea, o donde provienen Procesos
planeacion,

tecnol 6gicos, susfasesy su

construccién  y . . on d
evaluacion) |rjnporta?n?|a,. Proygcuon : e. ,
video didactico. Diferenciacién
de los conceptos aprendidos en
clase.
CIERRE:
Ejercicios aplicativos.
Participacion en clase
realizando preguntas y
despejando dudas Finalizacion
de la clase.
Semana 3 INICIO:
(Ofimatica Presentacion Explicacion inicial
Word sobre la ofimética, ejemplos.
intermedio: DESARROLLO:
Creacion de Explicacién brevemente de
tablas de  donde provienen la ofiméticay
contenido, su importancia, Proyeccién de

encabezado, pie video didactico. Diferenciacion

de pagina 'y de los conceptos aprendidos en

revisiones.)
clase.

CIERRE:
Ejercicios aplicativos.
Participacion en clase
realizando preguntasy
despejando dudas Finalizacion
de la clase.
INICIO:

Samana 4 Presentacion Explicacion inicial

(Referencias sobre las normas APA,

bibliograficasen | ejemplos.

documentos DESARROLLO:

digitales Explicacién brevemente de

haciendo uso de ' donde provienen las normas

normasAPA).  ApA  y su  importancia,
Proyeccion de video didactico.
Diferenciacion de los conceptos
aprendidos en clase.

Proceso académico bimestral.

digital. Un 20%
materiales (utiles
escolares) y un 20% es
un proyecto final.
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CONSOLIDACION.
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Semana 5
(Procesos
tecnol 6gicos
Fases
(Identificacion
del  problema,
blsgqueda  de
informacion,
idea,
planeacion,
construccion y
evaluacion)

Semana 6
(Ofimética
Word
intermedio:
Creacion de
tablas de
contenido,
encabezado, pie
de pégina vy
revisiones.)

Semana 7
(Normas APA)

CIERRE:

Ejercicios aplicativos.
Participacion en clase
realizando preguntasy
despejando dudas Finalizacidon
de la clase.

INICIO:

Retroalimentacion sobre
Procesos tecnol dgicos,
ejemplos.

DESARROLLO:

Explicacién brevemente de las
fases de los procesos
tecnoldgicos y su importancia,
Proyeccion de video didactico.
Diferenciacion de los conceptos
aprendidos en clase.

CIERRE:

Ejercicios aplicativos.
Participacion en clase
realizando preguntasy
despejando dudas Finalizacidon
de la clase.

INICIO:
Retroalimentacion sobre la
ofimética, ejemplos.

DESARROLLO:
Explicaciéon brevemente de
donde proviene Word

intermedio y su importancia,
Proyeccion de video didactico.
Diferenciacion de los conceptos
aprendidos en clase.

CIERRE:

Ejercicios aplicativos.
Participacion en clase
realizando preguntas y
despejando dudas Finalizacion
de la clase.

INICIO:

Retroalimentacion sobre Ia
importancia de las normas APA,
ejemplos.

DESARROLLO:

Explicacién brevemente de
donde provienen las normas

Proceso académico bimestral.
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Semana 8
(Notas finales vy
Autoevaluacion)

CRONOGRAMA BIMESTRAL

APA vy su importancia,
Proyeccién de video didactico y
elaboracion de un documento.
Diferenciacion de los conceptos
aprendidos en clase.

CIERRE:

Ejercicios aplicativos.
Participacion en clase
realizando preguntasy
despejando dudas Finalizacion
de la clase.
*Compromiso con la
asignatura.
*Responsabilidad en
entregas de actividades.
*Puntualidad
*Presentacién personal

las

Nota: Las semanas pueden cambiar segln el horario de sala y las dindmicas que se van a utilizar.

Proceso académico bimestral.



