COLE DE LA

UNIVERSIDAD

ANTONIO NARINO CRONOGRAMA BIMESTRAL

Area o asignatura: Tecnologia

Docente a cargo:

OBJETIVOS
Desarrolla habilidades y destrezas en relacidn a la ofimatica vinculado
al manejo de hojas calculo.
Indicadores de Logro Analiza de forma correcta datos estadisticos presentados en hojas

de calculo.

Ejecuta procesos matematicos basicos como suma, resta,
multiplicacion, division, promedios y porcentajes.

Demuestra su conocimiento en excel con la creacion y
presentacion de facturas y bases de datos .

Trabaja activamente en clase manteniendo buenos habitos de trabajo
y comportamiento.

PROCESO Y ACTIVIDADES

ETAPA FECHAS ACTIVIDADES PROCESO DE
(Seman EVALUACION

as) (Relacionar si se revisara en
trabajo en clase 60%,
trabajo para casa 20% o
proceso de evaluacién 20%)

Proceso de evaluacion.
Objetivo: Trabajo  participativo
ANTICIPACI = Semana 40% se evaluard Ila
ON. 1y e Introducir a los estudiantes al uso participacién y trabajo
avanzado de Excel y sus capacidades para | practico  en clase
el analisis y la gestién de datos. durante las siete (7)

semanas.

Proceso académico bimestral.
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CONSTRUCC Semana

ION DEL 1-6
CONOCIMIE
NTO.
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Actividades:

1. Exploracion de Funcionalidades de
Excel:

Presenta ejemplos de casos de uso donde Excel es
crucial, como andlisis financiero, estadisticas, y
gestion de datos.

Muestra diferentes tipos de formulas, graficos,
funciones y como se utilizan para resolver
problemas comunes.

2. Introduccion a la Interfaz de Excel:

Familiariza a los estudiantes con la interfaz de
Excel, incluyendo la cinta de opciones, barras de
herramientas y paneles de trabajo.

Realiza demostraciones sobre cdmo navegary
organizar datos dentro de una hoja de célculo.

3. Ejercicios Introductorios:

Asigna ejercicios practicos sencillos para que los
estudiantes practiquen la introduccién de datos,
formato basico de celdas y la creacién de férmulas
simples.

Obijetivo:

e Profundizar en las habilidades especificas
de Excel, desde la creacion de formulas
complejas hasta el analisis de datos
utilizando graficos y funciones avanzadas.

Actividades:
Formulas en Excel:

1. Aprendizaje y Practica de Férmulas:
Ensefia formulas avanzadas como SUMAR.SI,

CONTAR.SI, CONCATENAR, etc., y como se aplican
en diferentes contextos.

Proceso académico bimestral.

Trabajo en clase 20%,
trabajo para casa 20%
o proceso de
evaluacion 20%)

Trabajo para casa 20%
En la semana 3 y 5 se
entregaran guias sobre
la regiones de Colombia
de la regidon Pacifica la
cual deben desarrollar
en casa o en el colegio
segln  requerimiento
del docente.

Entrega de cuaderno
con actividades
propuestas en clase.
Trabajo en clase 60%,
trabajo para casa 20%
o proceso de
evaluacion 20%)
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Proporciona ejemplos y ejercicios practicos para
calcular datos complejos utilizando multiples
funciones en cascada.

Insertar Gréficos:

2. Creacion y Personalizacion de Graficos:

Explica cdmo insertar y personalizar graficos en
Excel para visualizar datos de manera efectiva.

Guia a los estudiantes a seleccionar el tipo de
grafico adecuado para diferentes conjuntos de

datos y personalizar el disefio, colores y etiquetas.

Funciones en Excel:

3. Aplicacion de Funciones Avanzadas:
Introduce funciones avanzadas como BUSCARY,
SI.ERROR, e INDIRECTO, y su aplicacion para el
analisis de datos.

Realiza ejemplos précticos que involucren la
utilizacidn de funciones para realizar analisis
estadisticos y financieros.

Bases de Datos en Excel:

4. Gestion y Analisis de Bases de Datos:

Ensefia como importar, organizar y gestionar
datos de bases de datos dentro de Excel.

Introduce el uso de tablas dindmicas y

segmentacion de datos para analizar grandes
conjuntos de datos de manera interactiva.

Obijetivo:
e Aplicar y demostrar el dominio de las

habilidades aprendidas a través de
proyectos integradores y evaluaciones.

Proceso académico bimestral.

20% evaluacién

Se evaluara cuaderno
con registro de los
temas vistos en clase y
trabajo de consultas.

Trabajo practico en
clase.
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Actividades: Trabajo en clase 60%,
trabajo para casa 20%
1. Proyecto Integrador: ) proceso de

evaluacion 20%)
Asigna un proyecto integral donde los estudiantes

deben utilizar todas las habilidades aprendidas
para crear un informe completo utilizando Excel.

El proyecto debe incluir la recoleccion de datos, el

analisis mediante férmulas y funciones, la creacion
de gréficos para visualizacién y la presentacion de

conclusiones.

2. Presentacion y Evaluacion:

Organiza una sesidn donde los estudiantes
presenten sus proyectos. Cada estudiante debe
explicar su enfoque, metodologia y los resultados
obtenidos utilizando Excel.

Evalla la precision de los datos, la eficacia del
analisis y la presentacidn general del proyecto.

Evaluacion:

e Evallar el progreso de los estudiantes a lo
largo de las etapas mediante participacion
activa, ejercicios practicos y proyectos
integradores.

e Proporcionar retroalimentacién continua
para mejorar la comprension y aplicacion
de las habilidades de Excel.

Proceso académico bimestral.
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Proceso académico bimestral.



